ROMANIA
JUDETUL DAMBOVITA
PRIMARIA COMUNEI ULIESTI
Str Principala nr.225
cod postal 137445
Tel./Fax: 0245.724.618
e-mail: primaria_uliesti@yahoo.com

DISPOZITIE
privind aprobarea Procedurilor Operationale
la nivelul UAT — Comuna Uliesti judetul Dambovita

Primarul comunei Uliesti judetul Dambovita
Avind in vedere : v, /0 -
- raportul nr. vl L6 f’m-g 2J 2021 intoemit de secretarul general al UAT
Comuna Uliesti judetul Dambovita ;
- prevederile Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice ;
- prevederile O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv cu modificarile si completarile ulterioare ;
- prevederile Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si
completarile ulterioare ;
- prevederile art. 154 alin. 1 si art. 155 alin. 1 lit. "e" din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ s
In temeiul art. 196 alin. 1 lit. "'b"" si art. 197 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul Administrativ.

DISPUNE

Art. 1 - Se aproba Procedurile Operationale la nivelul UAT — Comuna Uliesti judetul
Dambovita conform anexei nr. 1 care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2 — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se obliga Comisia pentru
monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica a implementarii sistemului de control
intern managerial aparatului de specialitate al primarului comunei Uliesti si secretarul general al
UAT pentru comunicare.

Contrasemneaza,

Secretar general UAT

A ndrei Maria Camelia
/

\

Nr. /ﬂj _ \
Data __’{; 7o - 2021.




ANEXA LA DISPOZITIA Nr..//.{éf 6.0 Aoy

Nr. Document Compartiment Nr.

crt. file

1. Lista activitdtilor privind achizitiile Achizitii publice 5

ublice

p.d Lista obiectivelor . activitatilor si Achizitii publice 6
indicatorilor de performanti

& Stabilirea nivelului risculuj sia Achizitii publice 6

unctajului total al riscului

4. Registrul de riscuri Achizitii publice 9

5. Planul pentru implementarea masurilor | Achizitii publice )
de control - - |

6. Grafic circulatie documente | Achizitii publice 5

7 PO-AP-01 Elaborarea programului Achizitii publice 14
anual de achizitii publice

8. PO-AP-02 Achizitii publice Achizitii publice 29

9. PO-AP-03 Derularea contractelor de Achizitii publice
achizitie publica si monitorizarea 12
contractelor

10. | PO-AP-04 Achizitia directa Achizitii publice 12

11. | PO-AP-05 Atribuirea contractuly; de Achizitii publice 39
achizitie publica prin licitatie deschisa

12. | PO-AP-06 Atribuirea contractului de Achizitii publice 38
achizitie publica prin licitatie restransi

13. | PO-AP-07 Atribuirea contractului de Achizitii publice 40
achizitie publica prin dialog competitiv

14. | PO-AP-08 Atribuirea contractuluj de Achizitii publice
achizitie publica prin negocierea fara 41
publicarea prealabild a unui anunt de
participare

IS. | PO-AP-09 Atribuirea contractului de Achizitii publice 40
achizitie publica prin concurs de solutii

16. | PO-AP-10 Atribuirea contractuluj de Achizitii publice
achizitie publica prin proceduri 40
simplificati )




PO-AP-11 Promovarea $i urmarirea
executiei lucririlor de investitii din

| fonduri proprii

PO-AP-12 Atribuirea contractelor de
finantare nerambursabili pentru
activitati culturale

Lista activitatilor privind administrarea
patrimoniului

Lista obiectivelor , activitatilor si
indicatorilor de performanti
Stabilirea nivelului risculyj sia
punctajului total al risculuj
Registrul de riscuri

Planul pentru implementarea masurilor
de control
Grafic circulatie documente

Achizitii publice

Achizitii publice

Administrare patrimoniu
Administrare patrimoniu

19
Administrare patrimoniu 5
Administrare patrimoniu 3

Administrare patrimoniu

Administrare patrimoniu

PO-ADPP-01 Regimul contractelor de

Administrare patrimoniu

concesiune de bunuri de proprietate 12
ublica
PO-ADPP-02 Inchirierea prin licitatiec | Administrare patrimoniu
publicid a unor bunuri imobile aflate in 17
domeniul public
PO-ADPP-03 Vinzarea prin licitatie Administrare patrimoniu
publicd a unor bunuri imobile aflate in 16
domeniul privat
PO-ADPP-04 Inventarierea domeniulu] Administrare patrimoniu 13
public si privat. N N
Lista activitatilor privind Administrativ 3
compartimentul administrativ
Lista obiectivelor, activitatilor si Administrativ 5
indicatorilor de performanta
Stabilirea nivelului riscului sia Administrativ 8
punctajului total al riscului
Registrul de riscuri 7 | Administrativ ) |6
Planul pentru implementarea masurilor Administrativ 5
de control
34. | Grafic circulatie documente Administrativ 2
35. | PO-ADM-01 Intocmirea referatelor de | Administrativ 10
necesitate
36. | PO-ADM-02 Gestionarea. Justificarea, | Administrativ
si raportarea consumului de 5
combustibil pentru autoturismele din
dotarea primariei
37. | PO-ADM-03 Transportul persoanelor | Administrativ T
L | cuautoturismele primariei




138, [ Lista activitatilor compartimentul Agricol 3 ]
registru agricol
39. | Lista obiectivelor, activitatilor si Agricol 4
indicatorilor de performanta
40. | Stabilirea nivelului riscului sia Agricol
punctajului total al riscului %
41. | Registrul de riscuri } Agricol 6
42. | Planul pentru implementarea masurilor | Agricol 5
de control - I .
43. | Grafic circulatie documente Agricol
compartimentul fond funciar, cadastru, 4
| registru agricol
‘14. | PO-RAFF-01 Registrul agricol | Agricol 18
45. | PO-RAFF-02 Eliberarea, inregistrarea | Agricol
si controlul utilizarii atestatelor de
producator si a carnetelor de 13
comercializare a produselor din
sectorul agricol
46. | PO-RAFF-03 Inregistrarea contractelor Agricol 1
de arendare
47. | PO-RAFF-04 Eliberarea titlurilor de Agricol 13
proprietate
48. | PO-RAFF-05 Modificarea/ corectarea Agricol 13
titlurilor de proprietate
49. | PO-RAFF-06 Viénzarea-cumpirarea Agricol 13
terenurilor agricole situate in extravilan
50. | Lista activitatilor privind arhiva unitdtii | Arhiva 2
S51. | Lista obiectivelor, activitatilor si Arhiva 5
| indicatorilor de performanta [
52. | Stabilirea nivelului riscului sia Arhiva 3
|| punctajului total al riscului
53. | Registrul de riscuri Arhiva 3
54. | Planul pentru implementarea masurilor Arhiva I
| decontrol N
55. | Grafic circulatie documente | Arhiva 2
56. | PO-ARH-0! Arhivarea documentelor si | Arhiva 12
|| pastrarea lor in arhiva unitatii
57. | Lista activitatilor privind activitatile de Asistentd sociali 5
asistenta sociala
58. | Lista obiectivelor, activitatilor si Asistenta sociali 4
indicatorilor de performanti
59. | Stabilirea nivelului risculuj sia Asistentd sociala A
punctajului total al riscului
60. | Registrul de riscuri | Asistenta sociala 9
61. | Planul pentru implementarea masurilor Asistentd sociala 3
de control




indicatorilor de performanta

| 62. | Grafic circulatie documente | Asistenta sociald 4

63. | PO-AS-01 Stabilirea si acordarea Asistenta sociala 20
dreptului la ajutor social

64. | PO-AS-02 Alocatia de stat pentru copii | Asistentd sociald 13

65. | PO-AS-03 Misuri de protectie Asistentd sociald 13
socialdin perioada sezonului rece

66. | PO-AS-04 Acordarca alocatici pentru Asistenta sociala 16
susfinerea familiei - R (|

67. | PO-AS-05 Protectia copilului Asistentd sociala 29

08. | PO-AS-06 Acordarea drepturilor Asistenta sociali 3
persoanelor cu handicap

69. | PO-AS-07 Acordarea drepturilor Asistenta sociala 16
persoanelor varstnice

70. | Lista activitailor desfasurate in Cultura 9
compartimentul cultura

71. | Lista obiectivelor, activitatilor si Cultura 4
indicatorilor de performanta

72. | Stabilirea nivelului riscului sia Cultura 7
punctajului total al riscului

73. | Registrul de riscuri Cultura 5

74. | Planul pentru implementarea masurilor | Culturd )
de control

75. | Grafic circulatie documente Cultura |

76. | PO-CB-01 Evidenta, gestionarea si Cultura
inventarierea documentelor din cadrul 18
bibliotecii comunale

77. | PO-CB-02 Administrarea si Cultura 1
functionarea ciminelor culturale

78. | Lista activitatilor evidenta electorala Evidenta electorala 2

79. | Lista obiectivelor, activititilor si Evidenta electorala )
indicatorilor de performanta

80. | Stabilirea nivelului riscului sia Evidenta electorala 3
punctajului total al riscului

81. | Registrul de riscuri Evidentd electorala 3

82. | Planul pentru implementarea masurilor Evidenta electorala |
de control

83. | PO-EE-01 Intocmirea, transmiterea §i Evidenta electorala 14
actualizarea listelor electorale

84. | PO-EE-02 Utilizarea registrului Evidentd electorala 1
electoral

85. | Lista activitatilor desfisurate in cadrul | Financiar Contabilitate 12
compartimentului contabilitate

86. | Lista obiectivelor, activitatilor si Financiar Contabilitate 7




87. | Stabilirea nivelului riscului sia
__punctajului total al riscului

Financiar Contabilitate

88. | Registrul de riscuri Financiar Contabilitate 2

89. | Planul pentru implementarea masurilor Financiar Contabilitate 3
de control

90. | Grafic circulatie documente Financiar Contabilitate 5

91. | PO-FCB-01 Organizarea si conducerea | Financiar Contabilitate 13
contabilitatii

92. | PO-FCB-02 Buget de venituri si Financiar Contabilitate 20
cheltuieli L Wl -
PO-FCB—O3 Control financiar preventiv | Financiar Contabilitate 15

ropriu

94. | PO-FCB-04 Intocmirea situatiilor Financiar Contabilitate 2
financiare

95. | PO-FCB-05 Completarea registrului Financiar Contabilitate .

|| jurnal

96. | PO-FCB-06 Completarea registrului Financiar Contabilitate T
inventar |

97. | PO-FCB-07 Completarea registrului de | Financiar Contabilitate 13
casi

98. | PO-FCB-08 Completarea registrului Financiar Contabilitate 1
cartea mare

99. | PO-FCB-09 Casarea mijloacelor fixe Financiar Contabilitate I

100. | PO-FCB-10 Incasari si plati numerar Financiar Contabilitate 12
prin casierie

101. | PO-FCB-11 Intréri iesiri stocuri_ | Financiar Contabilitate [l

102. | PO-FCB-12 Angajamente legale, Financiar Contabilitate
ordonantri, propuneri de angajare a 17
cheltuielilor

103. | PO-FCB-13 Evidenta contabila a Financiar Contabilitate
angajamentelor bugetare, 10
angajamentelor legale si a platilor

|| efectuate in cadrul acestora g

104. | PO-FCB-14 Fundamentarea Financiar Contabilitate
cheltuielilor cu salariile pentru 12
claborarea proiectului de buget

105. | PO-FCB-15 Intocmirea ordonantdrilor | Financiar Contabilitate 10
la plata

106. | PO-FCB-16 Intocmire stat salarii Financiar Contabilitate 22

107. | PO-FCB-17 Inventarierea elementelor Financiar Contabilitate 14
de activ si pasiv

108. | PO-FCB-18 Efectuarea platilor pentru | Financiar Contabilitate 13
obiective de investitii

109. | PO-FCB-19 Stabilirea unor forme de Financiar Contabilitate 12
sprijin financiar pentru unitatile de cult ]




apartinand cultelor religioase
recunoscute din Romania

Financiar Contabilitate
Financiar Contabilitate

PO-FCB-20 Reevaluarea patrimoniuluj
PO-FCB-21 Finantarea cheltuielilor cu
bursele unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat

23

10

10

112. | PO-FCB-22 Finantarea cheltuielilor de Financiar Contabilitate
personal ale unititilor de invagimant
preuniversitar de stat

113. | PO-FCB-23 Finantarea cheltuielilor Financiar Contabilitate

materiale ale unitatilor de invatamant
reuniversitar de stat

PO-FCB-24 Finantarea cheltuielilor de

capital ale unitatilor de invaamant

preuniversitar de stat

Financiar Contabilitate

10

115. | PO-FCB-25 Elaborarea programului de | Financiar Contabilitate
investitii publice - lista obiectivelor de
investitii publice o
116. | PO-FCB-26 Receptionarea, Financiar Contabilitate
inregistrarea sl scoaterea din functiune
a activelor fixe corporale sl necorporale i
117. | PO-FCB-27 Contractarea unuj Financiar Contabilitate

imprumut

19

PO-FCB-28 Organizarea evidentei Financiar Contabilitate

financiar contabile

PO-FCB-29 Intocmirea situatiei privind | Financiar Contabilitate

monitorizarea cheltuielilor de personal

PO-FCB-30 Acordarea avansului la
plecarea in deplasare in tara/strainatate
si justificarea cheltuielilor |a
terminarea deplasarii

Financiar Contabilitate

PO-FCB-31 Sistemul national de
raportare - FOREXEBUG

Financiar Contabilitate

39

122. | PO-FCB-32 Finantarea orodonatorilor Financiar Contabilitate
secundari si tertiari de credite altele
decat institutiile de invataimant

12

123. PO-FCB-33 Derularea si inregistrarea | Financiar Contabilitate
in contabilitate a creantelor rezultate
din concesiuni

124. | PO-FCB-34 Inventarierea masei Financiar Contabilitate

impozabile

125. | Lista activitailor desfasurate privind Impozite si taxe locale

impozitele si taxele locale

Lista obiectivelor , activitatilor si Impozite si taxe locale

L indicatorilor de performanta




Stabilirea nivelului riscului sia

lmpozEéi taxe locale

punctajului total al risculuj =
Registrul de riscuri Impozite si taxe locale 2
Planul pentru implementarea masurilor Impozite si taxe locale 3
de control
Grafic circulagie documente — persoane | Impozite si taxe locale 21
juridice

131. | Grafic circulatie documente — persoane | Impozite si taxe locale 6

| fizice o -

132. | PO-ITLPF-01 Eliberarea certificatului Impozite si taxe locale 1
de atestare fiscald

133. | PO-ITLPF-02 Depunerea si verificarea Impozite si taxe locale
cererii privind scutirea la plata 13
impozitelor si taxelor locale |
PO-ITLPF-03 Depunerea si verificarea Impozite si taxe locale
declaratiei fiscale pentru stabilirea 13
impozitelor pe cladiri si teren
PO-ITLPF-04 Depunerea declaratiei de | Impozite si taxe locale
luare in evidentele fiscale a unui mijloc 11
de transport - ;)
PO-ITLPF-05 Scoaterea din evidentele | Impozite si taxe locale 13
fiscale a unui mijloc de transport
PO-ITLPF-06 intocmirea, inregistrarea | Impozite si taxe locale
si operarea borderourilor de debite- 11

fizice

1

scideri

138. | PO-ITLPF-07 Restituirea catre Impozite si taxe locale
persoane fizice a sumelor din impozite 11
sl taxe locale

139. | PO-ITLPF-08 Stingerea creantelor Impozite si taxe locale T W
fiscale prin compensare

140. | PO-ITLPF-09 Incasarea in numerar a Impozite si taxe locale 14
impozitelor si taxelor locale

141. | PO-ITLPF-10 Operarea in baza de date Impozite si taxe locale 12
a titlurilor executorii

142. | PO-ITLPF-11] Inspectia fiscald Impozite si taxe locale
persoane fizice control — constatarea 14
situatiei faptice existente

143. | PO-ITLPF-12 Organizarea evidentei Impozite si taxe locale 17
platitorilor de impozite si taxe locale

144. | PO-ITLPF-13 inregistrarea, incasararea | Impozite si taxe locale
$i urmirirea (altor venituri) amenzilor 17

L contraventionale

145. | PO-ITLPF-14 Calculul impozitului/ j?npozite si taxe locale

taxei pe cladirile detinute de persoanele 17




146. | PO-ITLPJ-15 Calculul " Impozite si taxe locale

impozitului/taxei pe teren - persoanele 16
fizice
147. | PO-ITLPJ-16 Calculul impozitului pe Impozite si taxe locale 16
mijloace de transport - persoane fizice
148. | PO-ITLPJ-01 Comunicarea actelor Impozite si taxe locale
administrative fiscale citre persoanele
|| juridice
149. | PO-ITLPJ-02 Comunicarea deciziei de
impunere privind creantele datorate
bugetului local in urma inspectiei
fiscale
150. | PO-ITLPJ-03 Comunicarea decizie] de
impunere privind creantele datorate
bugetului local in urma inspectiei
fiscale partiale
151. [ I PO-ITLPJ-04 ntocmirea, inregistrarea Impozite si taxe locale
si operarea borderourilor de debitare- 11

11

Impozite si taxe locale

13

Impozite si taxe locale
12

# scadere )
152. | PO-ITLPJ-05 Intocmirea, inregistrarea Impozite si taxe locale

$i operarea borderourilor de debitare-
scadere - persoane juridice- -

Impozite si taxe locale 13

Impozite si taxe locale

153. | PO-ITLPJ-06 Executarea silitd a
bunurilor imobile
154. | E PO-ITLPJ-07 liberarea certificatului

de atestare fiscald persoane juridice 12
I55. | PO-ITLPJ-08 intocmirea si Impozite si taxe locale
comunicarea avizului de inspectie L4
fiscala
156. | PO-ITLPJ-09 Executarea silita a ilmpozite si taxe locale 12
F bunurilor mobile
157. | PO-ITLPJ-10 Efectuarea inspectiei Impozite si taxe locale 13
fiscale |
158.| PO-ITLPJ-11 Inregistrarea in Impozite si taxe locale
evidenele fiscale a mijloacelor de 11
transport
159. | PO-ITLPJ-12 Emiterea somatiei. Titlud Impozite si taxe locale 2
executoriu
160. | PO-ITLPJ-13 Depunerea si verificarea | Impozite si taxe locale
declaratiei fiscale privind stabilirea 15
impozitelor si taxelor locale de citre
contribuabili persoane juridice
161. | PO-ITLPJ-14 Inregistrarea in Impozite si taxe locale y
evidentele fiscale a mijloacelor imobile |
162. | PO-ITLPJ-15 Vanzarea la licitatie [mpozite si taxe locale 17




[ 163. PO-ITLPJ-16 Executarea silita prin Impozite si taxe locale 12
poprire
164. | PO-ITLPJ-17 Selectarea Impozite si taxe locale
contribuabililor intocmirea programului 11
de control
165. | PO-ITLPI-18 Inscrierea in tabelul Impozite si taxe locale
creditorilor. Radierea societdilor Si 14
| raspunderea administratorilor
166. | PO-ITLPJ-19 Scoaterea din evidenta Impozite si taxe locale 12
| fiscald a mijloacelor de transport 115 . S
167. | PO-ITLPJ-20 Insolvabilitatea Si Impozite si taxe locale 5
raspunderea solidara
168. | PO-ITLPJ-21 Prescrierea dreptului de a | Impozite si taxe locale
cere executarea silita. intreruperea si 14
suspendarea termenului de prescriptie
169. | PO-ITLPJ-22 Scoaterea din evidenta Impozite si taxe locale 12
fiscald a mijloacelor imobile
170. | PO-ITLPJ-23 Stingerea creanielor Impozite si taxe locale T
fiscale prin compensare 3l o
171. | PO-ITLPJ-24 Calculul impozitului pe | Impozite si taxe locale 5
cladiri persoane juridice
172. | PO-ITLPJ-25 Calculul impozitului pe | Impozite si taxe locale 16
teren la persoanele juridice -
173. | PO-ITLPJ-26 Calculul impozitului pe | Impozite si taxe locale
mijloacele de transport persoanele 17
Juridice
174. | PO-ITLPJ-27 Eliberarea autorizatiei de | Impozite si taxe locale 14
functionare a societitilor comerciale
175. | Lista activitatilor privind activitatea Juridic 5
Juridica
176. | Lista obiectivelor . activitatilor si Juridic 3
indicatorilor de performanta
177. | Stabilirea nivelului riscului sia Juridic 4
punctajului total al riscului
178. | Registrul de riscuri Juridic 5
179. | Planul pentru implementarea masurilor | Juridic ’
de control
| 180. | Grafic circulatie documente Juridic 2
181. | PO-AJ-01 Reprezentarea in Instanta Juridic 10
182. | PO-AJ-02 Graficul de circulatie a Juridic 13
documentelor juridice
183. | PO-AJ-03 Avizarea documentelor cu Juridic 10
caracter juridic |
184. | PO-AJ-04 Organizarea activititii de Juridic
Inmanare a citatiilor si actelor 11
procedurale adresate cetatenilor, de ]




| instantele si executorii Jjudecitoresti din |
alte localitati

185. | Lista de identificare a riscurilor Protectia datelor
aferente obiectivelor sl/sau activitatilor
desfasurate in cadrul domeniului

protectia datelor cu caracter personal
186. | Lista obiectivelor , activitatilor si Protectia datelor
indicatorilor de performanta
187. | Evaluarea expunerii la risc Protectia datelor
188. | Registrul de riscuri Protectia datelor

189. | Planul pentru implementarea masurilor | Protectia datelor
de control

190. | Grafic circulatie documente Protectia datelor

PO-PDCP-01 Prelucrarea datelor cu Protectia datelor
caracter personal si libera circulatie a
acestor date

192. | Lista activitigilor registratura, relatii
__publice o
193. | Lista obiectivelor . activitatilor si
indicatorilor de performanta

Registratura

Registratura

194. | Evaluarea expunerii la risc Registratura

R [wlw] w | o Eww.hww [\

195. | Registrul de riscuri | Registratura
196. | Planul pentru implementarea masurilor Registratura
| de control
197. | Grafic circulatie documente Registratura
198. | PO-RP-01 Registratura Registratura 10
Ll99. PO-RP-02 Expedierea corespondentei | Registratura 10
200. | PO-RP-03 Preluarea corespondentei Registratura 10
201. | PO-RP-04 Informarea cetdtenilor Registratura 10
202. | Lista activitatilor privind resursele Resurse umane 3
- umane
203. | Lista obiectivelor . activitatilor si Resurse umane 3
_indicatorilor de performanta _ B
@4. Evaluarea expunerii la risc Resurse umane 6
205. | Registrul de riscuri | Resurse umane 8
206. | Planul pentru implementarea masurilor Resurse umane 2
de control
207. | Grafic circulatie documente Resurse umane 3
208. | PO-RU-01 Organizarea si desfasurarea | Resurse umane
concursului pentru ocuparea posturilor 19
vacante
209. | PO-RU-02 Elaborarea statuluj de Resurse umane 10
functii
210. | PO-RU-03 Elaborarea sl gestionarea Resurse umane 10
fisei postului N




211. | PO-RU-04 Competeﬁé, constientizare,

. instruire

PO-RU-05 Evaluarea performantelor
213.

Resurse umane

Resurse umane

profesionale
PO-RU-06 Intocmirea si gestionarea
dosarelor profesionale ale
functionarilor publici

214. | PO-RU-07 Revisal registrul general de

evidenta al salariatilor
216. | PO-RU-09 Intocmire si eliberare
adeverinte salariati

Resurse umane

Resurse umane

Resurse umane
Resurse umane

Resurse umane

PO-RU-1] Desfasurarea activitatii Resurse umane
comisiei de disciplina - functionari

ublici —

PO-RU-13 Protectia avertizorilor

Resurse umane ) “

| Resurse umane 14

221. | PO-RU-14 Prevenirea si gestionarea Resurse umane
fraudelor, a faptelor de coruptie si a 14
infractiunilor de serviciu

222. | PO-RU-15 Prevenirea si solutionarea Resurse umane
conflictelor de interese si a situatiilor 13

de incompatibilitate

223. | PO-RU-16 Elaborarea, actualizarea sj Resurse umane

. ’ 13
aprobarea ROF

224. | PO-RU-17 Evaluarea performantelor Resurse umane

e 14
profesionale - personal contractua] -
225. | PO-RU-18 Promovarea in grad sau Resurse umane
treapta superioara a personalului 12

contractual
226. | PO-RU-19 Intocmirea pontajului Resurse umane 11 —,
227.]p B

O-RU-20 Completarea si depunerea Resurse umane

declaratiilor de avere si de interese

228. | PO-RU-21 Acordarea deducerilor Resurse umane
personale

229. | PO-RU-22 Incadrarea, dreprurile sl Resurse umane
obligatiile asistentului personal al I
persoanei cu handica

230. | PO -RU -23 Pantouflage, interdictii
dupd incheierea angajarii in cadrul
institutiilor publice)

231. | Lista activitatilor desfasurate in cadrul | S.V.S.U
serviciulur voluntar pentru situatii de 2

L |urgenta —

Resurse umane




[232.

Lista obiectivelor, activitatilor si

S\V.S.U

indicatorilor de performanta =

233. | Stabilirea nivelului riscului si a S.V.S.U 3
punctajului total al riscului

234. | Registrul de riscuri S.V.S.U 5

235. | Planul pentru implementarea masurilor | S.V.S.U 7
de control

236. | Grafic circulagie documente 1S.V.S.U 3

237. | PO SVSU-01 Modul de interventie in S.VS.U 25
situatii de urgenta

238. | PO SVSU-02 Instruirea lucratorilorin | S.V.S.U
domeniul securitatii si sanatatii in 17
muncd

239. | PO SVSU-03 Comitetul de securitate 5 | B V.50 12
sanatate in munca din cadrul primariei

240. | PO SVSU-04 Evaluarea riscurilor S.V.S.U 18
pentru securitate si sanitate in munca

241. | PO SVSU-05 Prevenirea si stingerea S.V.S.U 18
incendiilor

242. | PO SVSU-06 Incadrarea voluntarilor si |S.V.S.U .
actiunea acestora in situatii de urgenta

243. | PO SVSU-07 Instruirea populatiei 5. Y. 5.0
privind masurile de prevenire a 17
situatiilor de urgenta

244. | Lista activitagilor secretar al comunei Secretar 2

245. | Lista obiectivelor , activitatilor si Secretar 3
indicatorilor de performanti

246. | Stabilirea nivelului riscului si a Secretar 3
punctajului total al riscului

247. | Registrul de riscuri Secretar 3

248. | Planul pentru implementarea masurilor | Secretar 3
de control

249. | Grafic circulatie documente Secretar I

250. | PO-SEC-01 Emiterea dispozitiilor Secretar 13

251. | PO-SEC-02 Adoptarea hotararilor Secretar 2
consiliului local

252. | PO-SEC-03 Accesul la informatii de Secretar 2
interes public

253. | PO-SEC-04 Transparenta decizionala Secretar 10

254. | PO-SEC-05 Tratarea petitiilor Secretar 10

255. | PO-SEC-06 Acordarea audientelor Secretar 9

256. | PO-SEC-07 Protectia informatiilor Secretar 8
clasificate

257. | Lista activitdgilor - activitatea de stare | Stare Civild 2
civila —




| 258. [ Lista obiectivelor , activitatilor si Stare Civila .

indicatorilor de performanta

259. | Stabilirea nivelului riscului sia Stare Civila 3
punctajului total al riscului

260. | Registrul de riscuri Stare Civila 4

261. | Planul pentru implementarea masurilor | Stare Civila ’
de control

262. | Grafic circulatie documente Stare Civila 4

263. | PO-SC-01 Stare civila Stare Civila 27

264. | PO-SC-02 Deschiderea procedurii Stare Civila 10
succesorale

265. | Lista activitatilor - Urbanism - Urbanism 3

266. | Lista obiectivelor , activitatilor si Urbanism 5
indicatorilor de performanta

267. | Stabilirea nivelului riscului si a Urbanism 5
punctajului total al riscului "3

268. | Registrul de riscuri Urbanism 6

269. | Planul pentru implementarea masurilor | Urbanism 2
de control

270. | Grafic circulatie documente Urbanism 2

271. | PO-URB-01 Emiterea autorizatiei de Urbanism 2
construire/ desfiintare

272. | PO-URB-02 Emiterea certificatului de | Urbanism 12
urbanism

273. | PO-URB-03 Regularizare taxi Urbanism ¥
autorizare construire

274. | PO-URB-04 Informarea si consultarea | Urbanism
publicului cu privire la elaborarea / 20
revizuirea planurilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism

275. | PO-URB-05 Efectuarea controlului Urbanism
pentru identificarea lucrarilor de
constructii executate fard autorizatie de 13
construire, sau a constructiilor cu
caracter provizoriu

276. | PO-URB-06 Eliberarea certificatului de | Urbanism
atestare a edificdrii / extinderii / radierii 14
constructiei

277. | PO-URB-07 Elaborarea documentatiei | Urbanism
tehnico-economice pentru obiectivele 35
de investitii noi

278. | PO-URB-08 Eliberarea adeverintelor Urbanism
nomenclatura stradald pentru numerele I
noi de identificare postali




